SO GD&DPT TP. CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 434/QD-THPTNK Vinh Chau, ngay 25 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ch’é xét nang bac lwong thwong xuyén va nang bac lwong
trude thoi han doi voi vién chire, ngudi lao dong tir nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN

Can cir Théng tir s6 32/2020/T T-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truong
Bo Giado duc va qu tao (GD&DT) ve vz;éc Ban hanh Diéb{ lé truong trung hoc
co 5o, trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh s6 320/0P-SGDPT ngay 17/7/2025 ciia So GD&PT
thanh ph5 Can Tho vé viéc tié'p nhan cac don vi suw nghiép cong ldp truc thudc
S GD&DPT thanh pho Can Tho (cii), tinh Séc Trang, tinh Hdau Giang vé S¢
GD&DT thanh phé Can Tho;

Can cir Thong tw 6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B¢ truong B9
Noi vu hudng dan thu’c’hién ché do nang bdc lvong thuwong xuyén va nang bdc
lwong trudc thoi han doi voi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong,

Can cir Thong twr s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bé truwéng Bé
Néi vu sira doi, bo sung ché dj nang bdc lwong thuong xuyén, ndng bdc lirong

trieGe thoi han va ché d¢ phu cdp tham nién viot khung déi véi can bj, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Céng van s6 2630/SNV-CCVC ngay 30/10/2025 ciia S& Noi vu vé
viéc huwong dan thuc hién nang bac lwong truoc thoi han doi véi can bo, cong
chire, vién chirc va nguwoi lao déng nam 2025 do ldp thanh tich xudt sdc trong
thue hién nhiém vu;

Can cir Cong van 0 2638/SGDDT-TCCB ngay 27/10/2025 cua So
GD&PT thanh pho Can Tho vé viéc thong nhat danh muc thir bdc, cdap do thanh
tich cua cong chure, vién chirc;

Can ci Cong van s 3269/SGDDT-TCCB ngay 20/11/2025 cua So
GD&DT thanh pho Can Tho vé viéc xdy dung Quy ché nang bdc luong truoc
thoi han do lap thanh tich xuat sac nam 2025 doi voi vién chuc tai cdc don vi
truee thuoc,

Xét dé nghi ciia bé phdn chuyén mén,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché xét nang bac

lwong thuong xuyén va nang bac luong trudc thdi han doi véi vién chire, ngudi
lao dong tir nam hoc 2025-2026 cua trudong THPT Nguyén Khuyén.
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Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc ap dung cho toan
thé can bo, gido vién va nhan vién thudc tham quyén quan Iy cia Truong THPT
Nguyén Khuyén trong nam hoc 2025-2026.

Piéu 3. T6 Vin phong, Ké toan, cac to chuyén moén va goém thé can bo,
gido vién, nhan vién trong don vi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- 56 GD&DT; PHO HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT.

Mai Thi Minh
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SO GD&DT TP. CANTHO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Péc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

V& viéc xét nang bac lwong thwong xuyén va nang bac lwong trwée thoi han
ddi voi vién chirc, ngwoi lao dong trwong THPT Nguyén Khuyén
tu nam hoc 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh sé 434/0P-THPTNK ngay 25/11/2025 ciia Hiéu trucng
Trieong THPT Nguyén Khuyén)

Pi¢u 1. Muc dich, yéu cau

- Bao dam viéc xét nang bac luong dung quy dinh, kip thoi, cong bang, cong
khai va minh bach.

- Bam bao nhiing quyén loi chinh ddng cta vién chirc va ngudi lao dong
(VC-NLD).

- Gop phan khuyén khich VC-NLD hoan thanh t&t nhiém vy, nang cao chét
lugng cong tac.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Toan thé can b, gido vién, nhan vién dang cong tac va huong luong tir ngan
sach nha nudc tai Truong THPT Nguyén Khuyén.

Picu 3. Ché d nang bic lwong thwong xuyén

Can b0, gido vién va nhan vién dugc xét nang bac lvong thuong xuyén theo
cac quy dinh nhu sau:

1. Thoi gian giir bic dé xét nang bic lwong thwong xuyén

- Pbi véi cac ngach va céc chuc danh co yéu cau trinh do dao tao tir cao
dang trd 1én: Néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hoac trong chirc
danh, thi sau 3 nam (du 36 thang) gilt bac lvong trong ngach hodc trong churc
danh dugc xét nang mot bac luong.

- DPbi véi cac ngach va cac chtrc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir trung
cap tr¢ xuong va nhan vién thura hanh, phuc vu: Néu chua x&ép bac luong cuoi
cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gilt bac
luong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang mot bac luong.

2. Cac truong hop dwec tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong
thuwong xuyén

- Thot gian nghi 1am viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cua phap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao
hiém xa hoi;
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- Thoi gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém xa hdi cong don tir 6 thang tré xudng (trong thoi gian gitr bac) theo quy dinh
cua phap luat vé bao hiém xa hoi;
- Thoi gian dugc cép c6 thAm quyén quyét dinh cu di hoc, thuc tap, cong tac,
nhung van trong danh sach tra luong cua nha truong.

3. Thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac lwong thuwong xuyén
- Thot gian nghi viée riéng khong huong luong;

- Thoi gian di hoc, thuce tap, cong tac vuot qué thoi han do co quan co tham
quyén quyét dinh;

- Thot gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitt, tam giam.

- Téng céc loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac luong thuong
xuyén quy dinh tai Diém nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu c6 thoi gian lé
khong tron thang thi dugc tinh nhu sau: Duoi 11 ngay lam viéc (khong bao gom
cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo
quy dinh cua phap luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc tro 1én
tinh bang 01 thang.

4. Tiéu chuan nang bic lwong thwong xuyén

- Tiéu chuan 1: Pugc cdp c6 tham quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thtrc khién trach,
canh cao, cach chuec.

5. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lu’()’ng thwong xuyén

Trong thoi gian gitr bac luong hién git, néu can b9, VC-NLD da c6 thong
bao hodc quyét dinh bang van ban ciia cip c6 thim quyén 1a khong hoan thanh
nhiém vy dugc giao hang nam hodc bi ky ludt mot trong cac hinh thuc khién
trach, canh cdo, giang chirc, cach chuc thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac
luong thuong xuyén so vai thot gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (mot nam) d6i véi truong hop: VC-NLD bj ky luét cach
chuec.

b) Kéo dai 06 (sau) thang ddi véi cac truong hop:

- VC-NLD bi ky luét canh cao;

- Can b9, VC-NLD khong hoan thanh nhiém vu C’TIIQC giao h::fmg nam; truong
hop trong thoi gian gitt bac ¢6 02 ndm khong lién ti€ép khong hoan thanh nhiém
vu dugc giao thi moi nam khong hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai 06
(sdu) thang.

~¢) Kéo dai 03 (ba) thang d6i v6i vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat
khién trach.

d) Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi
tho1 gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai
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quy dinh tai cac Diém a, b va ¢ Khoan nay.

Piéu 4. Ché dd nang bac lwong trudc thoi han

1. Tiéu chuin ning bac lwong trude thoi han

- Tiéu chuan 1: Pugc cip co tham quyén danh gia va xép loai chat lugng &
muc tir hoan thanh nhi€ém vu tré 1én.

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thtrc khién trach,
canh cdo, giang churc, cach chitrc.

2. Ty 1€ nang bac lwong trudc thoi han

, Ty 1€ can bo, VC-NLD duoc nang bac lvong trudce thoi ha,qm do ,lélp thanh tich
xuat sac trong thuc hién nhiém vu nam hoc khong quéa 10% tong s6 can bd, VC-
NLD trong danh sach tra luong cua nha truong.

3. Thoi gian thuc hién xét nang bac lwong trudc thoi han

Vao quy IV hang nim, nha trudng to chirc hop xet nang bac luong trude thoi
han cho can by, VC-NLD khi c6 van ban chi dao cua cap trén.

4. S6 1an dwoc nang bac lwong trude thoi han do 14p thanh tich xuit sic
trong thwe hién nhiém vu

Khéng thyc hi¢n hai lan lién tiép nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac trong thuc hién nhi€ém vu trong cuing ngach hoac cung chirc danh.

5. Xac dinh thanh tich dé xét nang bic lwong trwéc thoi han do lap
thanh tich xuat sac

- Vi€c xét nang bac luong trude thoi han duge can cu vao thanh tich cao
nhat d,at dugc cua VC-NLD; thir bac, cap do thanh tich duogc thuc hién gheo Cong
van s0 2638/SGDDT-TCCB ngay 27/10/2025 cua S6 GD&DT (goi tat la Cong
van so 2638). Néu thanh tich cao nhat bang nhau thi xét dén cac thanh tich khac.
Truong hop cé nhi€u nguodi c6 thanh tich nhu nhau thi thuc hién uu tién, cu thé
nhu sau:

(1) N

(2) Ngudi dan toc thiéu sd;

(3) Nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

(4) Thoi gian cong tac nhiéu hon;

(5) Trudong hop dic biét khac xin y kién S6 GD&PT.

- Thanh tich dé x€t nang bac luong trudce thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyet dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6
nam gan nhét ddi voi cac ngach va cac chire danh cé yéu cau trinh do dao tao
tur cao dang tré 1én va 4 nam gan nl}at déi V0:l cac ngach va cac chirec danh ¢6
yéu cau trinh d¢ dao tao tir trung cap tré xuong tinh dén ngay 31 thang 12 cta
nam x€t nang bac luong trudce thoi han.

- Riéng ddi voi trudng hop da duoc nang bac luong trude thoi han thi tat ca
cac thanh tich dat dugc trude ngay co6 quyét dinh nang bac luong trude thoi han
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trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 nam) quy dinh ¢ trén s€ khong duoc tinh dé
xét nang bac luong trude thoi han cho lan sau.
- Khung thoi gian xét nang bac luong trudce thoi han nhu sau:
~ + Trudc 12 thing (cdp do thanh tich tir 1 dén 10 theo Cong vin s6 2638): cu
thé ca nhan da dugc tang Bang khen (cong trang) cua Chu tich UBND cap tinh,
thanh pho hodc dugc tang danh hi¢u Chién si thi dua cap tinh, thanh pho trd 1én.

+ Truée 09 thing (cdp do thanh tich tiv 11 dén 12 theo Cong vin sé 2638):
cu thé ca nhan da duoc ting Bang khen cua Chu tich UBND cip tinh, thanh phd
vé thanh tich trong cac phong trao thi dua (chuyén dé, dot xut) hoic dugc ting
Bﬁng khen ctia B§ trong cac phong trao thi dua (chuyén dé, dot xuét) hoac duoc
tang danh hi¢u Chién si thi dua co so.

+ Truoc 06 thang (cdp do thanh tich tir 13 dén 16 theo Cong van s6 2638):
cu thé ca nhén’dﬁ dugc ting danh hiéu Lao dong tién tién cua Giam doc S&
GD&DT tro xuong.

Piéu 5. Quy trinh hop xét

- C4 nhan xét thay néu c6 du diéu kién thi tai Miu 1 va Mau 2 (gii Zalo
truong, t0 hay trén cong thong tin dién tir nha truong muc Cai cach hanh chinh)
dién day du thong tin va ndp lai cho Thu ky t6 bd mon tong hop.

- T6 hop tién hanh ra soat va dé xuét cac ca nhan du diéu kién (Van phong sé
gt mau dé To truong tong hop va guri ndp lai file excel danh sach).

- Bao cao danh sach vé Van phong truong tong hop va kiém tra cac di€u
kién ti€éu chuan va minh chung.

- Hoi dong xét nang bac lwong trudc thoi han tién hanh hop tham dinh ho so
tung cd nhan va thong nhat danh sach cac cd nhan dé nghi.

- Hoan thién ho so gdi vé S GD&DT theo quy dinh.

- Thong bao cong khai danh sach cac ca nhan dugce dé nghi nang bac luong
trude thot han trong nha trudong.

Piéu 6. Thanh phan Hji dong xét nang bic lwong trude thoi han, ho so
va thoi han nép ho so

1. Thanh phan Hji dong

- Chu tich Hoi dong: Hiéu truong (Phé Hiéu trudng phu trach).
- Pho Chu tich Hoi dong:

+ Pho Hi¢u trudng;

+ Pai dién cip ty nha truong.

+ Uy vién: To trudng chuyén mén, to trudng vin phong.

2. Thanh phan ho so

- Cong van dé nghi cua trudng;

- Ban sao danh sach tra lwong thang 12 cua truong;
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- Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng nang bac luong trudce thoi han;

- Bién ban hop xét nang bac luong trudce thoi han;

- Danh sach nhirng c4 nhan dé nghi xét ning bac luong trudce thoi han;

- Ban sao quyét dinh lwong gan nhat;

- Cac hd so minh chtng khac (néu co) theo huéng dan ciia S§ GD&DT.

3. Thoi han xét, hoan thanh ndp va lru hd so

- Thoi gian hop xet nang bac luong trudce thot han tai truong: trude thoi han
ndp cua S6¢ GD&DT it nhat 5 ngay.

- Thot gian ndp hd so vé S6 GD&PT (qua Phong T6 chic Can bd): theo
Thong bao cu thé cia S6 GD&DT.

- Ho so gdbm: ban gidy va file excel bao cdo danh sich cac ca nhan dé nghi
nang bac luong trude thoi han (Size chir: 14, font chit: Time New Roman).

- C4 nhan dugc dé nghi xét nang bac luong trude thoi han ndp minh ching
co lién quan cham nhat sau 03 ngay ke tr ngay nha truong c6 thong bao két qua
cac cd nhan dugc dé nghi xét chon nang bac luong trude thoi han.

Piéu 7. T6 chirc thue hién

Nha trudng c6 trach nhiém trao doi véi cp uy to chire thuc hién:

1. Xay dung Quy ché nang bac luong thuong xuyén va nang béac luong trude
tho1 han do 1ap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhi€ém vu cua truong.

2. Thyc hién cong khai Quy ché trong trudng hoc va gilri co quan quan 1y cip
trén tryuc ti€p dé quan ly va kiém tra trong qua trinh thyc hién.

3. Quyét dinh hodc dé nghi cip c6 tham quyén quyét dinh theo phéan cap hién
hanh nang bac lvong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han doi véi can
bd, VC-NLD trong danh sach trd luong cua truong.

4. Thong bao cong khai danh sach nhiing ngudi dugc dé nghi nang bac
luong thudng xuyén va nang bac luong trude thoi han tai truong.

Pic¢u 8. Hi¢u hrc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 11 nam 2025.

2. Toan thé can b, VC-NLD trong toan trudng c6 trach nhiém thi hanh Quy
ché nay ké tu ngay ky.

3. Moi stra ddi, bo sung cho Quy ché nay phai duoc thong qua boi Pang uy,

tap thé Hoi dong su pham nha truong va dugc thong bao rong rai dén toan thé
VC-NLD trén Zalo truong va cong thong tin dién tir trudng./.



Mau 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

PON PE NGHI
V/v xét nang bac lwong trwéce thoi han nam 20......

Kinh giri: Hoi ddng xét nang bac luong trude thdi han cua trudng
THPT Nguyén Khuyén.

(dinh kém béan photo quyét dinh lwong hién hiréng)

Can cir vao Quy ché nang bac luong trudc thoi han cua truong THPT

Nguyén Khuyén va cac van ban hudng dan cua cac cap vé ché do nang bac luong
trudc thot han doi voi can bd, vién chuec.

Can ctr thanh tich dat duoc trnam ................ dén nam ...............

Nay t6i 1am don nay giri dén Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han

cta truong THPT Nguyén Khuyén xem xét nang luong trude thoi han ..........
thang cho toi.

Rat mong nhan dugc sy xem xét va chap thuan ctia Hoi dong./.

Vinh Chdu, ngay ..... thang..... nam 20......
(Ky, ghi ho va tén)



9 Mau 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

‘ ~ BAN KE KHAI THANH TiCH )
PE NGHI XET BAC NANG LUONG TRUGC HAN NAM........

0L T8I L. et e e e e e e e e eae e e eaaaans
ChUirc danh/ChuIC VU ......oovieieeieieeeeeeee e

Thanh tich' dat duoc tur nérp 20.... dén nam 20...... dung dé xét nang bac
lvong trudc han nam 20...., cu thé:

1. Phan loai vién chirc

Két qua xép loai S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh
Nam hoc | (HTXSNV, HHTNV, | cong nhin danh hi¢u thi dua, co' quan
HTNV) ban hanh quyét dinh
2. Danh hiéu thi dua
Danh hiéu thi dua S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh
Nam hoc cong nhan danh hi€u thi dua, co’ quan
(LDTT, CSTDCS,...) ban hanh quyét dinh

3. Hinh thirc khen thuwéng

Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh
Nam hoc thuong khen thuwong, co' quan ban hanh
(GK, BK, HCLD,...) quyét dinh

U Thanh tich dé xét ndng bdc hrong trude thoi han dwgce xdc dinh theo thoi diém ban hanh quyét dinh céng
nhdn thanh tich dat duwoc trong khoang thoti gian 6 nam gdn nhdt doi véi cac ngach va cdc chicc danh co yéu cau
trinh d¢ dao tao tir cao dang tré 1én va 4 nam gan nhdt doi véi cac ngach va cdce chire danh ¢é yéu cau trinh dé
dao tao tir trung cdp tré xuong tinh dén ngay 31 thang 12 ciia nam xét nang bdc lwong trudc thoi han. Rieng
doi voi trwong hop da dwoc ndng bac luong trudc thoi han thi tat cd cdc thanh tich dat dwoc truée ngay co
quyét dinh ndng bdc luwong trudc thoi han trong khodng thoi gian (6 nam va 4 nam) quy dinh tai Piém nay
khéng dwoc tinh dé xét ndng bdc heong triede thoi han cho lan sau.
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(Nho photo kem theo cdc thanh tich da liét ké, bo vao tui so mi theo trinh ty dé bo
phdn ra soat nhanh chong thudn tién)

Vinh Chdu, ngay ..... thang ....... nam 20.....
(Ky, ghi ho va tén)



