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THÔNG BÁO 
Về việc thực hiện thống nhất mẫu Đơn xin phép nghỉ và đảm bảo ngày giờ 

công khi lên xuống lớp giảng dạy năm học 2025 - 2026 

  

 

Căn cứ Kế hoạch số 228/KH-THPTNK ngày 10/9/2025 của trường THPT 

Nguyễn Khuyến về Kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2025-2026; 

Căn cứ Công văn số 1534/SGDĐT-TCCB ngày 16/9/2025 của Sở Giáo dục 

và Đào tạo thành phố Cần Thơ về việc phát động phong trào thi đua năm học 

2025-2026; 

Thực hiện Quyết định số 292/QĐ-THPTNK ngày 09/10/2025 của Hiệu 

trưởng trường THPT Nguyễn Khuyến về việc ban hành Quy chế thi đua, khen 

thưởng năm học 2025-2026; 

Trường THPT Nguyễn Khuyến thông báo đến cán bộ, giáo viên và nhân 

viên một số nội dung, cụ thể như sau: 

1. Thực hiện thống nhất mẫu Đơn xin phép nghỉ (lý do cá nhân) cho toàn 

trường dành cho giáo viên, nhân viên (Đính kèm phụ lục). 

2. Đơn in ra có chữ ký, trình lãnh đạo phê duyệt và gửi nộp Văn phòng lưu 

trữ (cô Trần Thị Thúy quản lý trong túi hồ sơ riêng). 

3. Minh chứng để họp xét thi đua vào cuối năm học. 

4. Đảm bảo ngày giờ công khi lên xuống lớp theo thời khóa biểu đã niêm 

yết (không tùy tiện vào trễ hay ra sớm). Nếu cá nhân nào vi phạm sẽ ghi nhận 

theo Quy chế đã ban hành và có văn bản nhắc nhở gửi qua mail. 

Trường THPT Nguyễn Khuyến đề nghị các cá nhân, tổ chức và đoàn thể 

triển khai thực hiện đúng tinh thần thông báo này./. 

Nơi nhận: 
- Các Phó Hiệu trưởng (chỉ đạo); 

- Trưởng các bộ phận (theo dõi); 

- GV, NV (thực hiện); 

- Lưu: VT. 

 

 

 KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Minh Hoàng 

 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

 

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP 

 

Kính gửi:  - Hiệu trưởng trường THPT Nguyễn Khuyến; 

- Tổ trưởng tổ ……………………… 

 

Thực hiện Quyết định số 292/QĐ-THPTNK ngày 09/10/2025 của Hiệu 

trưởng trường THPT Nguyễn Khuyến về việc ban hành Quy chế thi đua, khen 

thưởng năm học 2025-2026; 

Tôi tên: Nguyễn Văn A.                Giảng dạy môn: ………………………. 

Hiện là giáo viên/nhân viên/tổ trưởng/tổ phó……….. của trường THPT 

Nguyễn Khuyến. 

Nay tôi làm đơn này gửi đến lãnh đạo trường THPT Nguyễn Khuyến và 

Tổ trưởng tổ ………………… cho phép tôi xin nghỉ …… ngày (từ ngày 

……./…./2025 đến hết ngày …../…/2025). 

Lý do: Bận công việc gia đình nên tôi có sắp xếp dạy bù lớp vào ngày 

…../…../2025 (tiết …..) hoặc tôi có nhờ giáo viên trong tổ dạy thay hoặc 

…..(tùy tình huống nêu rõ). 

Nay xin được thông báo đến lãnh đạo trường và tổ bộ môn được nắm. 

Tôi xin chân thành cảm ơn. 

 

Ý kiến của lãnh đạo 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Mai Thị Minh/Nguyễn Minh Hoàng 

 

Vĩnh Châu, ngày …. tháng … năm 2025 

NGƯỜI LÀM ĐƠN 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn A 

 

 

 

Phụ lục 


		2025-10-20T09:47:55+0700


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-20T15:25:01+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ CẦN THƠ
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG NGUYỄN KHUYẾN<truongnguyenkhuyen@cantho.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-10-20T15:25:36+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ CẦN THƠ
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG NGUYỄN KHUYẾN<truongnguyenkhuyen@cantho.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




