i PT SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Péc lap — Ty do — Hanh phiic
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PHU LUC
(Kem theo Quyét dinh 17/QD-THPTNK ngay 17/4/2017 vé viéc Ban hanh quy
ché hoat déng ciia b phdn tiép nhdn hé so va tré két qua thii tuc hanh chinh tai

truwong THPT Nguyé~n Khuyén)

1. THU TUC HO SO CHUYEN DI (CHUYEN DPEN) CAC TRUONG
TRONG TiNH:

1. Quy trinh thyec hién:

- Bude 1: Cé nhén ¢ nhu céu chuyen di (chuyén dén) nop hé so tai bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua

- Buéc 2: Nha truong kiém tra ho so, tra két qua cho ngudi ndp hé so
2. Thanh phin hd so:
* Poi voi hoe sinh chuyén di:

Pon xin chuyén truong (theo mau va c6 xac nhén dong y nhan cua truong
chuyén dén)

* Poi voi hoc sinh chuyén den:

- Pon xin chuyén truong (theo mau va cé x4c nhin cia Nha trudng)

- Gidy gi6i thiéu chuyén trudng (theo mAu va c6 xac nhan ddng y chuyén
cda truong chuyén di)

- Hoc ba

- Khai sinh

- Ho khau

- Hb so khéc (néu cb)

3. SO lwgng hd so: 01 bo

4. Thoi han giai quyét: Trong 03 ngay (ké tlir ngay nop hd s0)
5. Co s¢ phap ly:

Theo Quyet dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua Bo Gido duc
va Pao tao v& viéc ban hanh “Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc
tai cac truong THCS va THPT”

IL THU TUC HO SO CHUYEN DI (CHUYEN DEN) CAC TRUONG
NGOAI TiNH:



1. Quy trinh thyc hién:

_Budc 1: C4 nhan c6 nhu cdu chuyén di (chuyén dén) nop hd so tai bd
phén ti€p nhén ho so va tra két qua

- Buée 2: Nha trudng kiém tra hd so, tra két qua cho ngudi ndp hé so
2. Thanh phin ho so:
* Pbi véi hoc sinh chuyén di:

Don xin chuyén truong (theo mau va c6 x4c nhin dong y nhan clia trudng
chuyén dén)

* Pbi véi hoc sinh chuyén dén: ,

- Pon xin chuyén truong (theo mau va c6 xac nhén cia Nha truong)
- Giy gi6i thiéu chuyén truong cua So GD va DT Soc Trang.
- Hoc ba

- Khai sinh

- Ho khéu

- Gidy chimg nhan tring tuyén 16p 10

- Hb so khéc (néu co)

3. S6 lwgng ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Trong 03 ngay (k& tir ngay ndp ho so)
5. Co sé phap ly:

Theo Quyet dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua Bo Gido duc
va Do tao vé viée ban hanh “Quy dinh chuyén trudng va tiép nhén hoc sinh hoc
tai cac truong THCS va THPT”

III. THU TUC LAM BAN SAO HQC BA
1. Quy trinh thye hién:

-Budc 1: C4 nhan ¢ nhu cau lam ban sao hoc ba ndp ho so tai by phan
tiép nhan ho so va tra két qua

- Bude 2: Nha truong kiém tra hd so, tra két qua cho ngudi ndp ho so
2. Thanh ph?xn hd so: Pon xin cép lai ban sao hoc ba (theo mau)

3. S6 lwgng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Trong 03 ngdy (ké tir ngdy ndp hd so)

5. Co sé phap ly:

Theo Thong tu 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 cua Bo Gido duc va
Pio tao v& viéc ban hanh Quy ché quan ly bing t6t nghiép THCS, bang tot
nghi¢p THPT, vén bing gido duc dai hoc va ching chi cta hé théng gido duc
quoc dan.



V. THU TUC RUT BANG TOT NGHIEP VA RUT HQC BA THPT
1. Quy trinh thwc hién:

_Buéc 1: C4 nhan ¢6 nhu cdu rat bang tot nghiép, hoc ba THPT ndp hd so
tai bd phan tiép nhan ho so va tra ket qua

-Buéc 2: Nha trudong kiém tra hd so, tra bing t6t nghiép, hoc ba cho ca
nhan

2. Thanh phan hd so:
- CMND

- Glay Gy quyén hogc ho khau c6 ten ngudi nhan thay va cd nhan nhdn
bang tot nghiép, hoc ba (néu nhan thay)

3. S0 lwgng hd so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét: Trong 01 ngay
5. Co s6 phap ly:

Theo Thong tu 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 ciia By Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan ly bing t6t nghiép THCS, bang tbt
nghiép THPT, van bang gido duc dai hoc va chung chi cia hé théng gido duc
qudc dan.



