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UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Dic 13p — Ty do — Hanh phiie’ oo
Sé:2ht /QD-SGDDT Séc Trang, ngay ()4 thdng 11 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché d4nh gi4, xép loai chét lwong hang nim ddi véi don vi
va cong chirc, vién chirc, nguwdi lao dong tai cac don vi thugc va true thuge
Sé Giao duc va Dao tao tinh Séc Tring

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH SOC TRANG

Cdn cir Quyét dinh sé 35/2021/0P-UBND ngay 04/10/2021 cia Uy ban nhdn
dan tinh Séc Trang ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chitc cua So Gido duc va Dao tao (GDPT) tinh Séc Trang,

Ciéin cir Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh pht vé ddanh
gid, xép logi chdt lwgng cdn bé, cong chikc, vién chikc;

Cdn cit Nghi dinh s6 48/2023/NP-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii sika doi,
bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé ddnh gid,
xé’p loai chat luong can bg, cong chirc, vién chikc;

Can cit Quyét dinh s6 41/2017/0P-UBND ngay 08/12/2017 ctia Uy ban nhdn
dén tinh Séc Tring vé viéc ban hanh quy dinh phén cdp qudn 1y cdn bg, cong chike,
vién chikc trén dia ban tinh Soc Trdng;

Xét dé nghi ciia Trudng phong T6 chikc cdn b.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché danh gia, xép loai chét
lugng hang nam ddi véi don vi va cong chire, vién chirc, ngudi lao dong tai cac don vi
thudc va truc thugc S& GDDT tinh S6c Trang”.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 636/QD-SGDDT ngay 20/3/2023
clia Giam ddc S& GDDT ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chit lugng hang nam dbi
v6i don vi va cong chire, vién chirc, nguoi lam viée tai cac don vi thude va truc thudc So
GDDT tinh Séc Trang.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Truéng phong T chirc can bo,
Thu trudng, cac cong chire, vién chirc, nguoi la?}rrLl/\{iéc tai cac don vi thudc va truc
thuéc S& GDPT cén cir Quyét dinh thi hanh).///é\/)ﬂ///
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\ /) QUY CHE
Bﬁnﬁ/«gla, xép loai chit lwgng hang nim d6i véi don vi
va cong d’ﬁi’f vién chire, ngudi lao dong tai cac don vi thudc va trye thudc

Sé¢ Gido duc va Dao tao tinh Séc Tring

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2446 /QP-SGDPT ngay 14 thing 11 ndm 2023
ciia Gidm déc Sé Gido duc va Pao tao tinh Séc T rang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tidu chi, thAm quyén, trinh tu, tha tuc dénh
gia, xép loai chit lwong hang nam dbi véi don vi va cong chic, vién chire, ngudi lao
dong tai cdc don vi thudc va truc thudc S& Gido duc va Pao tao (GDDT) tinh Soc
Trang.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Céc phong chuyén mon, nghiép vu thuéc S& va cac don vi truc thudc S&
GDDT tinh Séc Tréng.

2. Cong chirc, vién chirc 1am viée tai cdc phong chuyén mon, nghiép vu thude
S¢& va céc don vi truc thudc S& GDDT tinh Soc Tring.

3. Ngudi lam viée theo ché d hop ddng lao dong trong cdc don vi thude va tryc
thugc S& GDDT tinh Séc Trang duge 4p dung Quy ché nay dé danh gid, x8p loai chét
lugng hang nim, cu thé nhu sau:

a) Déi véi nguoi lao dong lam vi€e tai S¢ GDDT thi ap dung quy dinh vé danh
gia, xép loai chit lugng cdng chire tai Quy ché nay dé thuc hién danh gi, xép loai chit
lugng hang nam.

b) Pbi v6i ngudi lao dong lam vi€c trong cac don vi sy nghlep truc thudc S&
GDDT thi p dung quy dinh v€ dénh gid, xép loai chét lwgng vién chirc tai Quy ché
ndy dé thyc hién dénh gia, xép loai chét lugng hang nim.

Piéu 3. Muc dich d4nh gia, xép loai chét lrong _

1. Nham danh gia hiéu qua viéc thyc hién nhiém vu ciia cic phong chuyén mon,
nghiép vu thudc S, cac don vi truc thude S& va cong chire, vién chirc, nguoi lao dong
theo chuong trinh, ké hoach cong tic dugc giao hang nim.

2. Thong qua déanh gia, gitp cac don vi va cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong phat huy nhitng mit vu diém, tich cuc, khic phuc nhitng mét con han ché, yéu



kém; ning cao tinh than trdch nhiém cta nguoi ding dau co quan, don vi va cong
chirc, vién chirc trong viéc thuc hién ¢hirc ndng, nhiém vu chinh tri dugce giao.

3. Két qua xép loai mirc dd hoan thanh nhiém vu cta cac don vi 1a co s& dé xem
x¢ét khi danh gia xép loai t chirc co s& dang, dang vién; dé xem xét binh xét thi dua,
khen thudng va danh gid, xép loai muc dé hoan thanh nhiém vu hang nim ddi véi
ngudi dimg dau timg don vi.

Piéu 4. Nguyén tiic danh gia, xép loai chét lwgng hang nim

1. Viéc danh gia, xép loai chit lrong dbi véi don vi va cong chirc, vién chie,
ngudi lao dong dwogc thyce hién theo timg nidm cong tic; bio dim dung thdm quyén,
khach quan, cong bﬁng, chinh xac; khong né nang, tru dap, thién vi, hinh thirc.

2. Viéc danh gia, xép loai chét lwong phai cin ctr vao chic trach, nhiém vu
duge giao, y thic trach nhiém, chip hanh ky luét, ky cuong va két qua thuc hién
nhiém vy, tién dd va chét lugng cong viéc, ) luong cong viée duge giao theo ké
hoach; nhiém vu thudng xuyén, dot xuit; mic do khé khan, phirc tap va cic yéu tb
khéch quan khac. Céc nhiém vy dugc giao khong hoan thanh hoic chim tién d6 do
yéu t6 khach quan, bit kha khang va dugc cp ¢6 thdm quyén x4c nhén thi dugc xem
xét khi danh gia, xép loai chét lwong.

3. Viéc danh gia, xép loai chét lwong cong chirc lanh dao, quan Iy; vién chirc
quan 1y phai cin cir vao két qua hoat dong cia tb chirc, don vi dugc giao lanh dao,
quan 1y, phu trach. Mirc d6 hoan thanh nhiém vu ciia ngudi dimg déu khong duge cao
hon mitc d hoan thanh nhiém vu ctia t6 chirc, don vi.

4, Cong churc, vién chirc c6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi
khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lwong nhung van phai kiém diém thoi
gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché d9 thai san.

Cong chirc, vién chic duge cap c6 tham quyén ctr di hoc tip trung, viéc danh
gia, x€p loai chat lugng cén cir vao két qua hoc tap, nhan xét cua co s dao tao va thoi
gian lam vi€c thuc té tai to chirc, don vi trong nam.

Coéng churc, vién chic nghi khéng tham gia cong tac theo quy dinh cua phép
luét trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyuc hién dénh gid nhung khong
xép loai chét lvgng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

Cong chure, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat thi két
quéa xép loai chit lugng trong nim Ia két qua xép loai chit lugng cia thdi gian 1am
viéc thuc té ciia nam do.

Péi vé6i cong chire, vién chire chuyén cong tac thi co quan, td chirc, don vi méi
c6 trdch nhiém déanh gia, xép loai chét lvgng. Trudng hop c6 thoi gian cong tic & co
quan, t& chirc, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop vé6i ¥ kién nhan xét cia co
quan, t& chirc, don vi ci, trir trudng hgp khéng con co quan, tb chire, don vi cil.



5. Tai thoi diém danh gi4, xép loai chét luong, trudng hop ving mit ¢6 1y do
chinh dang hogic nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh ciia phap luat, cong chirc,
vién chirc ¢6 trach nhi€m lam béo cédo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu dwoc giao, giri co quan, don vi dang cong tac dé thuc hién
viéc danh gi4, xép loai chét luvong theo quy dinh phép ludt va Quy ché nay.

6. Két qua danh gia, xép loai chit lugng cong chirc, vién chirc dugc sir dung
1am co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chét lwgng dang vién.

7. Cong chirc, vién chirc bi xtt 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi danh
gi4, xép loai chat lugng nhu sau:

a) Cong chirc, vién chic bi xir ly ky ludt dang hodc ky luat hanh chinh trong
ndm danh gia thi xép loai chit lwong & mirc khong hoan thanh nhiém vy, trir trudng
hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xir Iy ky ludt ctia cip c6
thAm quyén nhung di duge ding lam cin ctt dé danh gia, xép loai chét lugng & mirc
khoéng hoan thanh nhiém vu trong ndm danh gia thi quyét dinh xir Iy ky luat ban hanh
sau ndm dénh gid dbi voi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong dugc tinh dé dénh gia,
xép loai chét lwong & nam c6 quyét dinh xtr 1y ky luat.

¢) Truong hop cong chire, vién chirc 1a dang vién, da bi xir ly ky ludt dang va ky
luat hanh chinh v& ciing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky ludt dang va quyét
dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu lyc trong cing ndm dénh gia thi chi tinh la can
ctr xép loai chét lwong & mot nim dénh gia.

8. Ty 16 cong chirc, vién chirc xép loai "Hoan thanh xut sic nhiém vu" trong
téng s6 can b, cong chirc, vién chirc tai cing co quan, t8 chire, don vi va dbi véi tung
nhém dbi trong c6 nhiém vu twong déng khong qua ty 1 dang vién dugce xép loai
"Hoan thanh xuét sic nhiém vu" theo quy dinh ctia Dang. Trudng hop don vi ¢6 thanh
tich xuét sic, ndi trdi, hoan thanh vuot ké hoach céc cong viéc dugc giao, hoan thanh
tdt céc cong viéc dot xudt, c6 d& xuit hoic td chirc thuc hién dbi moi sang tao, tao su
chuyén bién tich cwc, mang lai gié tri, hidu qua thiét thyc thi cip c6 thim quyén quyét
dinh ty 18 hoan thanh xuét sic nhiém vu phu hop véi thyuc té, bao dam quyén, lgi ich
hop phéap cua cong chire, vién chirc.

Piéu 5. Thim quyén danh gia, xép loai chit lugng

1. Giém dbc S& GDDT c6 thdm quyén danh gia, xép loai cht lugng dbi voi cac
don vi sau:

- Céac phong chuyén mon, nghi€p vu thudc So;

- Pon vi sy nghiép cong lép truc thude So.

2. Giam déc S& GDDT ¢6 thAm quyén danh gia, xép loai @i v6i cong chir,
ngudi lao dong tai S& GDDT, hiéu trudng, phé higu trudng va twong duong tai céac
don vi su nghiép truc thude S& GDDT.



3. Higu trudng va twong duong tai cc don vi su nghiép truc thudec S6 GDDT ¢
thim quyén d4nh gi4, xép loai dbi véi vién chirc va ngudi lao dong tai don vi minh
quan ly.

Piéu 6. Cac mirc xép loai chét lwgng don vi va cdng chirc, vién chirc

Don vi va cong chirc, vién chirc duoc xép loai chét lugng theo cdc mitc sau:

1. Hoan thanh xuét séc nhiém vu.

2. Hoan thanh tét nhi¢m vu.

3. Hoan thanh nhiém vu.

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Chuwong II
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG DPON VI

Diéu 7. N¢i dung, tiéu chi danh gi4, xép loai chit lwgng don vi

1. Béi vé6i cac Truong THPT va Trung tdm GDTX tinh: Noi dung, tiéu chi dinh
gia, xép loai chét hrgng don vi cdn cir theo tiéu chi dénh gid c4c linh vuc cong tac ddi
v6i cdc don vi truc thugec S& GDDT tinh S6c¢ Tring (theo quy dinh hién hanh).

2. Dbi vé6i Trudng Nubi day tré khuyét tat va cac phong chuyén mon, nghiép vu
thudc S6: Noi dung, tiéu chi d4nh gia, xép loai chit lwvong don vi 1a két qua thuc hién
ké hoach nim hoc (ké hoach nam dbi véi phong chuyén moén, nghiép vu) va két qua
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cta don vi.

Diéu 8. Cach d4nh gia, xép loai chit lrgng don vi

1. Céc Truong THPT va Trung tim GDTX dugc Khéi thi dua dé nghi xét ting
co thi dua va béng khen Uy ban nhan tinh va cic don vi c¢6 thanh tich dic biét ndi bat
trong ndm hoc, khong vi pham céc tiéu chi khdng ché thi xép loai hoan thanh xuét séc
nhiém vy. Céc don vi khéng vi pham tiéu chi khéng ché nhung chua dugc dé nghi xét
ting cd thi dua va bang khen Uy ban nhan tinh va khong c6 thanh tich ndi bat thi xép
loai hoan thanh tét nhiém vu. Céc don vi vi pham tiéu chi khéng ché, khong dugc dé
nghi xét ting c& thi dua va biang khen Uy ban nhén tinh thi x&p loai hoan thanh nhiém
vu. Céc don vi vi pham tiéu chi khdng ché, khong duoc xét thi dua thi xép loai khong
hoan thanh nhiém vu.

2. DPéi v6i Truong Nubi day tré khuyét tat va cac phong chuyén mon, nghiép vu
thudc S&: Hoan thanh 100% nhi€m vy, trong do it nhét 50% nhiém vy hoan thanh vuot
mirc va khdng c6 cdng chirc, vién chirc bi xir ly ky luat thi xép loai hoan thanh xuét
sic nhiém vy; hoan thanh 100% nhiém vu va khoéng c6 cong chirc, vién chirc bi xir ly
ky ludt thi xép loai hoan thanh tét nhi€ém vuy; don vi hoan thanh nhiém vy, trong do6 c6
khong qua 10% nhiém vu chua bao dam chét lugng, tién d6 hodc hiéu qua thép thi xép



loai Hoan thanh nhiém vu; c6 trén 10% nhiém vu chwa bao dam tién do, chat lugng,
hiéu qua thi xép loai Khong hoan thanh nhiém vu. Céc trudng hop dic biét khac do
Giam dbc S& GDPT xem xét, quyét dinh.

Chwong III
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQONG CONG CHUC, VIEN CHU'C

Piéu 9. Tiéu chi chung v& danh gia, xép loai chit lrgng cong chirc, vién
chire '

1. Chinh trj tu tudéng

- Chép hanh chii trrong, dudng 16i, quy dinh ciia Pang, chinh s4ch, phép luat
cua Nha nudc va cac nguyén téc td chuc, ky luat ciia Pang, nhét 12 nguyén tic tip
trung dan chd, tu phé binh va phé binh;

- C6 quan diém, ban linh chinh trj vitng vang; kién dinh 13p trudong; khong dao
dong trudec moi kho khan, thach thire;

- Pt loi ich cia Pang, quéc gia - din toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan;

- C6 y thirc nghién ctru, hoc tap, vAn dung chii nghia Méc - Lénin, tu twéng HO
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va c4c vin ban ciia Pang.

2. Pao dic, 161 séng

- Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cyuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu lgi, hach
dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao dirc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa;

- Co 161 séng trung thue, khiém t(")_n, chén thanh, trong sang, gian di;

- C6 tinh thin doan két, xdy dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, viing
manh;

- Khéng dé ngudi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh dé
truc loi;

- Thyc hién cdc quy dinh v& dao ditc ngh& nghiép.

3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc

- C6 trach nhiém véi cong viéc; ning dong, sang tao, ddm nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu;

- Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chui, ding nguyén téc;

- C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thyc hién nhiém vu;



- Co thai do ding myuc va phong céch g xir, 18 16 1am viéc chuin mue, dép
{mg yéu cau clia vin héa céng vu.

4.Y thirc t6 chire ky lugt |

- Chép hanh sy phan céng clia t6 chirc;

- Thyc hién cdc quy dinh, quy ché, noi quy ciia co quan, t chirc, don vi noi
cong tac;

- Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

- Béo cdo dly du, trung thye, cung cip thong tin chinh xédc, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong ctia co quan, t6 chirc, don vi véi clp trén khi duge yéu ciu.

5. Két qua thyc hién chic trach, nhiém vy duge giao

a) Dbi véi cong chirc, vién chire lanh dao, quéan ly:

Quan triét, thé ché héa va thuc hién chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, td chirc, don vi;

Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; khong dé xay ra cac
vy, viéc vi pham ky ludt, vi pham phap lut phai xir Iy, tinh trang khiéu nai, t6 cdo kéo
dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 chire, don vi;

Lanh dao, chi dao, tb chirc kiém tra, thanh tra, gidm sét, giai quyét khiéu nai, t6
céo theo thAm quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vy, cong chirc tai co quan, td chirc, don vi;

X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cia co quan, td chure,
don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xéc dinh rd két qua thyuc hién cac chi
tiéu, nhiém vy, lugng héa bﬁng san phdm cy thé.

b) Déi v6i cong chirc, vién chirc khong gift chirc vu 1anh dao, quan ly:

Két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh ctia phép ludt, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong vi¢c cu thé duoc giao; khéi lugng, tién do, chit lugng thyc hién nhiém
Vi,

Théi d6 phyc vu nhén dan, doanh nghiép ddi v6i nhing vi tri tiép xtic tryuc tiép
hoic truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép.

Diéu 10. Tiéu chi xép loai chét lwgng ddi véi cong chirc

1. Tiéu chi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh xuét sfic nhiém vu: Thyuc hién
theo quy dinh tai Piéu 8 Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ctia Chinh phul.

2. Tiéu chi xép loai chét luong & mirc hoan thianh tdt nhiém vu: Thuc hién theo
. quy dinh tai Didu 9 Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Tiéu chi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vu: Thyce hién theo quy
dinh tai Didu 10 Nghj dinh s 90/2020/ND-CP ctia Chinh ph.



4. Tiéu chi xép loai chét lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu: Thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

Pidu 11. Tiéu chi xép loai chit lrong d6i véi vién chirc

1. Tiéu chi xép loai chit lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu: Thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ctia Chinh pht.

2. Tiéu chi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu: Thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Tiéu chi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vu: Thyc hién theo quy
dinh tai Diu 14 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP cuia Chinh pht.

4. Tiéu chi xép loai chét lvgng & mic khong hoan thanh nhiém vy: Thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP ctia Chinh ph.

Chwong IV

TRINH TU, THU TUC VA HO SO PE NGHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG PON VI, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 12. Trinh tw, thi tuc va hd so d& nghi danh gia, xép loai chit lwgng
don vi

1. Trinh tu, tha tuc danh gia, xép loai chét luong don vi

a) Nguoi ding dau don vi cin clt vao ndi dung, tiéu chi danh gia, xép loai chat
lurgng don vi va cach danh gia, xép loai chit lugng don vi theo quy dinh tai Piéu 7,
Piu 8 Quy ché nay lam bao céo két qua tr danh gia, x&p loai chét lugng don vi giri vé
Phong T chire cén bg - S¢ GDPT (kém theo hd so).

b) S& GDDT tb chirc 1iy ¥ kién nhan xét, ddnh gia céc don vi.

¢) Giam dbc S& GDDT quyét dinh d4nh gia, xép loai chit lugng dbi véi don vi.

d) Giam dbc S& GDDT thong bao két qua danh gia, xép loai chét lugng bing
vin ban cho cac don vi duge biét.

2. Hb so d& nghi danh gia, xép loai chét lwong don vi

- Béo cdo két qua tu danh gia, xép loai chét lugng don vi. Trong d6 1am o két
qua chim diém, xét thi dua khéi, cac nhiém vu, chi tiéu da dat dugc, cac thanh tich ndi
bat trong ndm danh gia.

- Minh ching:

+ Truong NDT khuyét tat va céc phong chuyén mén, nghiép vu thude Sé: Ké
hoach cong tdc nam, K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh, béo céo két qua cong tac
nim, bo cdo két qua thuc hién cai cach hanh chinh ctia don vi



. FEee Truo‘ng THPT Trung tdm GDTX tinh: H6 so thi dua ctia khéi thi dua,
- minh chtimg thanh tich ndi bét.

- Cac vin ban 11en quan khéc (néu co).

Piéu 13. Trmh tw, thi tuc va hd so dé nghi danh gia, xép loai chat lwong
-cﬁng chu‘c

- 1. D6i véi cong chire 1a ngudi dimg diu co-quan (Giam déc S GDDT)

a) Trinh ty, thu tuc

- Cong chirc 1am béo cdo tw ddnh gi4, nhan mirc xép loai két qua cong tic theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo miu s 02 cia Phuy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ciia Chinh ph.

- Nhén xét, ddnh gié cdng chirc

+ Té chirc cude hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé nhan
xét, dénh gié ddi véi cong chirc. Thanh phan tham dy cudc hop bao gdm tap thé lanh
dao co quan, dai dién ¢p Uy dang, cong doan cung cip va ngudi dimg dau cic don vi
céu thanh. |

+ Cong chitc trinh bay bdo céo tr danh gia két qua cong tac tai cudc hop, céc
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cude hop.

- Lay ¥ kién nhén xét, danh gia cia cip ty dang co quan, td chirc, don vi noi
cong chirc cOng tac.

- Téng hop y kién nhén xét, danh gia va taj liéu lién quan (néu c6), dé xudt cip
¢6 thAm quyén quyét dinh danh gid, xép loai chét lugng dbi voi cong chirc.

- Cép c6 thdm quyén danh gia cong chirc théng bdo bing van ban cho cong
chirc va thong béo cong khai vé két qua danh gi4, xép loai chét luong; quyét dinh hinh
thirc cong khai trong co quan noi cong chirc cong tac.

b) Hb so dé nghi danh gia, xép loai chét luong

- Phiéu danh gia, xép loai chét lugng cong chirc;

- Bién ban ghi y kién nhén xét, danh gia ctia tap thé lanh dao co quan, dai dién
cép iy dang, céng doan ciing cép va nguoi dimg diu céc don vi chu thanh cia co quan
noi cong chirc cong téc;

- Y kién nhén xét, d4nh gid ctia cp ty dang co quan noi cdng chirc cdng téc;

- K& hoach c6ng tac nam cta co quan; Béo cdo két qua thyce hién ké hoach;

- Vin ban vé& viéc phén cong nhiém vu ctia cép c6 thdm quyén dbi véi cong
chuc duge danh gia;

-Két qua danh gia, xép loai chit lugng cia cac td chirc, don vi thudc thdm
quyén phu tréch, quan ly tryc tiép ciia cong chirc duge danh gia;
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- Céc vin ban lién quan khac (néu cd).

2. D6i véi cip phé clia ngudi dimg diu (Ph6 Giam déc S¢ GDDT) va cong
chirc thudc quyén quan 1y cia ngudi dtmg du (Truéng phong, phé trudng phong,
chuyén vién va twong dwong tai cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc S& GDDT):

a) Trinh ty, tha tuc

- Cong chtrc 1am bdo céo trr danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao
theo miu s6 02 ctia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ciia
Chinh phu.

- Nhén xét, danh gia cong chirc

+ Té chtrc cudc hop tai co quan, tb chirc, don vi noi cdng chirc cong tac dé nhan
xét, danh gia ddi voi cong chirc.

+ Thanh phén tham du cudc hop bao gém toan thé cdng chirc cia don vi cAu
thanh noi cong chirc cong téc.

+ Trudng hop cong chire 1a cdp phé cia ngudi dimg diu co quan, thanh phan
bao gbm tép thé lanh dao co quan, dai dién cAp iy dang, céng doan cing cap va nguoi
dtmg d4u cac don vi cAu thanh.

+ Cong chuc trinh bay bdo cdo tr danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop v kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

- LAy y kién nhan xét, danh gia ciia cAp uy dang co quan noi cong chirc cong tac
dbi v6i cp pho cta nguoi dimg dau.

- Xem xét, quyét dinh d4nh gia, xép loai chit lugng cong chic

+ Pbi véi cong chirc 1a cAp pho cia ngudi dimg dau, ngudi dimg dau co quan
cin it y kién nhan xét, d4nh gi4 va tai liéu lién quan (néu c6) dé quyét dinh néi dung
dénh gia va mtrc xép loai chét lwong déi véi cong churc; trinh cdp c6 thAm quyén danh
gia.

+ Déi véi cong chire thude quyén quan Iy clia ngudi dimg dau, ngudi dung dau
co quan cin cr y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoén nay
quyét dinh ndi dung danh gid va mirc xép loai chit lugng dbi voi cong chuec.

- Cép c6 thim quyén d4nh gia thong bao bing vin ban cho cdng chirc va thong
béo cong khai trong co' quan noi cong chirc cong tac vé két qua danh gia, xép loai chét
luong.

b) Ho so d& nghi danh gia, xép loai chét lugng

- Phiu dénh gi4, xép loai chét lwgng cong chirc;

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

- Y kién nhén xét, danh gia cta cap uy noi cong chirc cong tac (néu cod);
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- Céc viin ban lién quan khac (néu c6).

Pidu 14. Trinh tw, thi tuc va hd so dé nghi danh gia, xép loai chit lwgng
vién chirc
‘ 1. Béi véi vién chirc 12 ngudi ding d4u (hiéu trudmg, gidm dde trung tam) va
~ cép pho cua ngudi ding dAp (phé hiéu tredng, pho gidm dd¢ trung tim):
a) Trinh tu, th tuc

- Vién chitc 1am béo céo tr danh gid, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
tréch, nhiém vu dugc giao theo mAu s6 03 ctia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 90/2020/ND-CP ciia Chinh phu.

- Nhén xét, danh gia vién chirc

+ T chire cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhén xét, danh gia dbi
v6i vién chirc. Thanh phén tham dy cudc hop bao gdm toan thé vién chuc ciia don wi.
Trudng hop don vi ¢6 don vj céu thanh thi thanh phin bao gdm tp thé lanh dao don
vi, dai dién cép Uy dang, cong doan, doan thanh nién ciing cip va ngudi ding dau cac
don vi cAu thanh; di véi don vi c6 quy md 16n thi ngudi dimg diu cdc don vi chu
thanh c6 thé tham gia y kién bang vin ban.

+ Vién chirc trinh bay béo cdo tw dénh gid két qua cong tac tai cudc hop, cic
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién ban
va théng qua tai cude hop. '

- L4y v kién nhan xét, danh gia clia cdp iy dang don vi noi vién chirc cong tac.

- Xem x¢t, quyét dinh danh gia, x&p loai chét luvgng vién chirc

Phong Té chirc can bd - S& GDPT tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia va tai
liéu lién quan (néu c6), d& xuét ndi dung danh gia va mirc xép loai chét lugng dbi véi
vién chiec.

- Gidm dbc S& GDDPT quyét dinh dnh gia, xép loai chit lwgng dbi voi vién”
chirc quan ly tai cdc don vi tryc thude va thdng bao bing vin ban cho vién chirc vé két
qua d4nh gi, xép loai chét lugng.

b) H) so d& nghi d4nh gia, xép loai chét lugng

- Phiéu d4nh gia, xép loai chit lvgng vién chirc ciia hiéu truéng, phé hiéu
tredng va tuong dwong (theo miu s6 03 ciia Phy luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6
90/2020/ND-CP ctia Chinh ph). Phiéu danh gia phai ghi 16 cac ndi dung, tiéu chi da
thue hién dugc; cac ndi dung, tiéu chi chua thyuc hién hodc thyc hién con sai sét, han
ché; nhiém vu, chi tiéu dugc phan cong; két qua thuc hién nhiém vu cu thé, cic chi
tiéu da thuc hién; tién do, chét lugng ebng vigc.

+ Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

+ Vién ban nhén xét clia cép Uy noi céng tac ddi ¥6i vién chirc quan ly;
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+ Két qué danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, nguoi lam viée cta don vi
(theo mau dinh kém);

+ C4c vin ban lién quan khac (néu c).

2. P6i véi vién chirc khong giit chie vu quan ly (t5 truong, gido vién, nhan
vién):

a) Trinh ty, thi tuc

- Vién chic, nguoi lam viéc 1am béo cdo tw dénh gia két qua cong tac theo
nhiém vu duge giao theo mau sb 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP cuia Chinh phu.

- Nhén xét, danh gia vién chirc

+ T chirc cude hop tai don vi noi vién chirc coéng tac dé nhan xét, danh gia dbi
v6i vién chirc, ngudi lao dong. Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé vién
chirc, ngudi lao dong cia don vi hoic toan thé vién chirc ctia don vi cAu thanh noi vién
chitc cong tac trong truong hop don vi ¢é don vi cdu thanh.

+ Vién chirc trinh bay bao cdo tw danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac v kién phai dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

- Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit lwong vién chirc

Hiéu trudéng, Giam ddc Trung tim GDTX cin ctr y kién tai cudc hop nhan xét,
dénh gi4, quyét dinh ndi dung danh gid va mirc xép loai chét lugng déi véi vién chire,
ngudi lao dong va thong bao cong khai trong co quan, td chirc, don vi noi vién chirc,
ngudi lao dong cong tac vé két qua danh gia, xép loai chit luong; quyét dinh hinh thirc
cong khai trong t6 chirc, don vi noi vién chirc, ngudi lao dong cong téc.

b) Hd so dé nghj danh gia, xép loai chét lwvong

- Phiéu danh gia, xép loai chét lrong vién chirc, ngudi lao dong.

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;,

- Vin ban nhan xét clia cdp iy noi cong téc (néu co);

- C4c vin ban lién quan khac (néu co).

Di¢u 15. Thoi diém danh gid, xép loai chit lwgng hing nim ddi véi cong
chire, vién chirc

1. Viéc dénh gia, xép loai cht lugng cong chire, vién chirc dugce thuc hién theo
tirng ndm cong téc.

2. Thoi diém danh gid, xép loai chat lugng cong chirc dugc tién hanh trude

ngdy 15 thang 12 hang nim, truéc khi thuc hién viée dénh gia, xép loai chét lugng
dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng hang ndm cia co quan.
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D01 voi don vi sy nghiép cong 13p hoat dong trong linh viee GDDT, thcn diém
danh gia, xép loai cht lwgng vién chirc va ngudi lao dong vao thoi diém cudi nim
~ hoc. .
Diéu 16. Thoi diém giri ho so' dé nghi va danh gid, xép loai chat lwgng
1. D6i véi danh gia cong chirc, ngudi lao ddng tai S& GDDT, thoi didm g hd
so d& nghi dénh gid, xép loai chit luong v& Phong T chirc can b - S§ GDPT téng
hop: cham nhét 14 ngay 20/11 hang nam. Pbi v0i dénh gia vién chirc quan ly tai don vi
tryc thude S& GDDT, thdi diém g hd so dé nghi danh gid, xép loai chét lugng vé
" Phong T chitc can bd - S6 GDDT tdng hop: cham nhét vao th01 diém nop két qua thi
dua khéi cac don vi truc thuoe S6 GDDT.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chét lugng don vi va cong chirc, vién chirc,
ngudi 1am viée duge tién hanh trude khi thue hién vi¢c danh gia, xép loai chét lugng
dang vién va tdng két cong téc binh xét thi dua, khen thudng hang nam. '

Piéu 17. Sir dung, théng bio két qua va lwu giit tai li¢u dinh gid, xép loai
chit lrgng

1. Sir dung két qua dénh gi4, xép loai chit lugng

Két qua dénh gi4, xép loat chét lugng don vi 1a cin ctr dé danh gi4, xép loai chét
lvgng d6i véi cong chir, vién chirc giit chirc vu lanh dao, quan 1y, dé binh xét thi dua,
khen thuéng hang ndm va cac ndi dung lién quan khac.

Két qua danh gi4, xép loai chit luong cong chirc, vién chirc 12 cin cir dé b tri,
st dung, d4o tao, bdi dudng, ning ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky lust,
danh gid, xép loai chét lugng dang vién va thuc hién c4c chinh sach khac déi véi cong
chirc, vién chirc.

2. Thong béo két qua danh gia, xép loai chét lugng cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong

- Két qua danh gia, xép loai chit lwgng cong chire, vién chire va ngudi lao dong
phéi dugc thong bdo cong khai cho cOng chirc, vién chirc va ngudi lao dong; trong d6
uu tién 4p dung hinh thirc cng khai trén moéi trudmg dién tir.

- Sau khi nhin dugc théng béo két qua danh gia, xép loai chét lugng, trydong
hop céng chire, vién chire, ngudi lao déng khong nhét tri véi két ludn dénh gia, xép
loai chit lugng thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 thdm
quyén d4nh gia, xép loai giai quyét.

3. Luu gitt tai liéu d4nh gi4, xép loai chat lugng

Tai liéu két qua danh gi4, xép loai chét luong duge Ivu giit bing hinh thic dién
tir, bao gdm:

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia.
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- Phicu danh gia, x€p loai chat lugng can b, cong chirc, vién chire.

- Nhén xét ctia cap uy noi cong tac (néu co).

- K€t ludn va thong béo bang vin ban vé két qua danh gid, x€p loai chat lugng
can b9, cong chirc, vién chirc cla cap cd tham quyeén.

- Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, x€p loai chat lwgng cén bd,
cong chire, vién chirc (néu co).

- Cé4c vin ban khéc lién quan (néu c6).

Ngoai viéc luu giit bi‘mg hinh thtrc dién tir, tai liéu quy dinh con dugce lvu bang
van ban trong ho so can b, cong chirc, vién chirc.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. Trach nhiém thwc hién

1. Thu trwdng cac don vi thude va tryc thuoc S& GDDT chiu trdch nhiém

a) Trién khai thuc hién Quy ché nay trong don vi minh quén ly.

b) Xay dung va ban hanh ké hoach cong tac nam cia don vi; td chirc thuc hién
va lam co s& cho viéc dénh gia, xép loai chat lugng hang nam theo quy dinh.

¢) Cin ctt Quy ché nay, thu truedng cac don vi c6 thé ban hanh Quy ché danh gia
phi hop véi dic thi cia td chire, don vi minh quan ly.

d) Gtri hd so dé nghi dénh gia, xép loai chét lugng don vi va cong chuc, vién
chitc vé phong Té chitc dcén bo - S§ GDDT ddy da thanh phin va ding thoi gian quy
dinh.

2. Phong T chirc can bd - S¢ GDDT

a) Trién khai, huéng dan va don dbc cac don vi thude va truc thudc So thuc
hién Quy ché nay.

b) Tham muu gitp Gidm déc S¢ thuc hién viéc danh gia, xép loai chit luong
hang ndm d6i véi don vi va cong chirc, vién chue thude thdm quyén danh gia, xép loai
theo ding quy dinh phép luat va Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu c6 phat sinh, d& nghi cac don vi phan
anh vé S& GDDT bang vin ban dé S& GDPT xem xét diéu chinh, bd sung cho phu
hop./.
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KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Nim hoc 20

Tong s6 bién che vién chire dugc giao: ...

SO vién chirc hién c6 mit: ......
Tong s6 vién chire duge danh gia, xép loai: .........

So vién chirc chua dugce danh gia, xép loai: ................

., NgAy ... thdng ... nam...

Két qua danh gia, phén loai Ly do
Hos , Chua chua
Chikc 3 DN 5 danh \
s " Hoan | yanh | Hoan Khéng .| @4nh
TT | Hovatén | vy, chirc | thanh xuat X X hoan gia, .
K P tot thanh . ) gia,
danh sic nhiém oA on thanh xep X
< nhiém | nhiém vu oK . xep
vu ’ *7 7% | nhigmvy | loai |, o,
: vu oai
1
2
3
4

Téng cong

Ghi chu:

- MAu tong hop ny khong bao gom céc ddi twong trinh Gidm dbc S& GDPT danh
gid, x€p loai chat lugng (hiu trudng, phé higu truéng, gidm doc, phé gidm doc trung tam)
va khong bao gom nhén vién hop dong.

- Dénh du X vao 6 két qua dénh gi4, phéan loai; & 6 tong cong ghi sb lugng téng
cong & muc xEp loai.
NGUOI TONG HQP

(K¥ tén)

THU TRUONG

(Ky tén, déng du)
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